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Circ. n. 8  

A tutti i Docenti della scuola dell’Infanzia,  Primaria e Secondaria I grado 

A tutti i Collaboratori scolastici  della scuola dell’Infanzia,   

Primaria e Secondaria I grado 

Alla DSGA 

 

Al SITO  

 

Agli Atti 

 

Oggetto: procedura di gestione documentale e controllo deleghe alunni 

 

Di seguito si forniscono le indicazioni relative alle modalità di gestione delle deleghe e dei 

documenti di identità a esse allegati; più precisamente, si stabilisce che: 

  

• il docente coordinatore di sezione/classe riceverà per mail l’elenco degli alunni per i 

quali sono state autorizzate le deleghe e i relativi documenti di identità;  

 

• lo stesso docente coordinatore avrà il compito di pubblicare sulla bacheca del 

registro ARGO della sezione/classe l’elenco che indichi per ciascun alunno lo stato 

delle deleghe assumendo il compito di tenerlo aggiornato per l’opportuna 

consultazione da parte dei docenti assegnati alla sezione/classe e i docenti 

supplenti che prestano servizio all’interno delle stesse. 

I docenti, prendendone visione, divengono responsabili della consegna degli alunni 

alle famiglie; 

 

•  I collaboratori scolastici, riceveranno, in formato cartaceo, l’elenco degli alunni del 

plesso per i quali sono state autorizzate le deleghe e i relativi documenti di identità 

dei soggetti delegati in modo da poterne accertare l’identità al momento della 

consegna . 

 

 

 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Patrizia Italia  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ex art.3, comma 2, D. Lgs. 39/93 
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